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VNITRNI RAD

Skolni rok 2024/2025

Vnitini fad upravuje organizaci a ¢innost Stfediska vychovné péce Jablonec nad Nisou a je v
souladu s § 34 ods. 1 pism. a) zakona ¢. 109/2002 Sb. o vykonu ustavni nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zatfizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich a zméné dalSich
zdkond v platném znéni, ve znéni dalSich piedpisti, vyhlaskou ¢. 458/2005 o organizaci
vychovné vzdélavaci péce ve stiediscich vychovné péce a metodického pokynu uptesiiujiciho

podminky ¢innosti Stfedisek vychovné péce.
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1. Charakteristika stfediska, jeho struktura a provoz

Nazev zarizeni: Stiedisko vychovné péce v Jablonci nad Nisou (dale jen SVP) je soucasti
Détského diagnostického ustavu, stiediska vychovné péce a zakladni Skoly, Liberec, U
Opatrovny 3, 460 01 Liberec (dale jen DDU)

Sidlo: Smetanova 66, 466 01 Jablonec nad Nisou

Reditel DDU: Mgr. et Be. Vladimir Brebta

Vedouci SVP: Mgr. Kristyna Zdhorova

Z¥izovatel: MSMT, Karmelitska 7, 118 12 Praha 1

Pravni forma: Piispévkova organizace

E-mail: info@svpjbc.cz

Web: www.svpjbc.cz

Tel: +420 770 108 849

ID datové schranky: bqSbm7a

Provoz zahajen: 2. 1. 2023

Provozni doba: Po — P4 7:00 — 15:00

Cinnost stiediska vychovné péce (dale jen SVP) je organizovana podle:

e Zakonac. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni dalSich predpisi,

e zdkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tustavni vychovy nebo ochranné¢ vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné
dalsich zakoni, ve znéni dalSich ptredpist,

e vyhlasky ¢. 458/2005 Sb., kterou upravuji podrobnosti o organizaci vychovné
vzdélavaci péce ve stiediscich vychovné péce,

e metodického pokynu, uptesiiujiciho podminky Cinnosti stiedisek vychovné péce,

e piikazu ministryn¢ Skolstvi, mladeze a télovychovy ¢. 21/2007 k Cinnosti stiedisek

vychovné péce.

SVP v Jablonci nad Nisou poskytuje vyhradné¢ ambulantni specidlné pedagogické a

psychologické sluzby klientim, jimiz jsou:
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a) déti s rizikem poruch chovani ¢i s jiz rozvinutymi projevy poruch chovéni a negativnich jeva
v socidlnim vyvoji, ptipadné zletilym osobam do ukonceni ptfipravy na budouci povolani,

nejdéle vsak do véku 26 let,
b) osoby odpovédné za vychovu a pedagogicti pracovnici,

c) déti, u nichz soud rozhodl o zafazeni do terapeutického, psychologického nebo jiné¢ho
vhodného vychovného programu ve stfedisku nebo o vychovném opatieni podle zvlastniho

pravniho piedpisu.

SVP Jablonec nad Nisou je Skolské ambulantni zafizeni poskytujici sluzby détem, dospivajicim
a jejich rodindm. Poskytujeme poradenské, terapeutické a diagnostické sluzby, které
probihaji na zadklad¢ dohody mezi klientem a jeho rodinou a kli¢ovym pracovnikem a tidi se

principy dobrovolnosti a diskrétnosti (s vyjimkou soudn¢ natizené spoluprace).

Nase sluzby zahrnuji rodinnou a individualni terapii détem a dospivajicim, podptrné skupiny
pro déti a dospivajici, jednorazové poradenstvi a krizovou intervenci a poradenstvi

pedagogickym pracovnikiim.

Spoluprace miize byt jednorazova (poradensky rozhovor, krizova intervence apod.), kratkodoba
(do 3 setkani nebo do 2 mésicti od prvni konzultace s klicovym pracovnikem) nebo dlouhodoba

(terapeutické nebo poradenské ¢innosti).

2. Postup pri prijimani klientd, jejich vedeni a ukon¢ovani spoluprace

Do SVP je mozné se objednat (zadat o péci) jak telefonicky, emailem ¢i osobné, tak 1 formou
objednavkového formuléte, ktery je k nalezeni na webovych strankach stiediska. Prvni setkani
probihd se socidlni pracovnici. Tohoto setkani se ucastni pouze pecujici osoba/osoby, se
kterymi pracovnice uzavira Dohodu o spolupraci, ve které jsou uvedena prava a povinnosti
klienth a Anamnesticky dotaznik. Pecujici osoba/osoby jsou obezndmeny o zékladnich
informacich tykajicich se naseho stfediska — kdo jsme, jaké sluzby nabizime a jaké jsou
podminky spoluprace. V ptipad€ zajmu miize byt podepsan také souhlas s poskytnutim tidajti o
spolupréci s dal§imi institucemi (Skola, PPP apod.). Avsak, i bez souhlasu klientii jsme ze

zékona povinni podavat informace Policii Ceské republiky, soudiim a Orgéanu socidlné pravni
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ochrany déti. Déle pecujici osoba/osoby pisemné stvrzuji souhlas se zpracovanim osobnich a

citlivych udaju za ucelem vedeni dokumentace, ktery je soucasti Dohody o spolupraci.

Na nésledujici konzultaci ke konkrétnimu poradenskému pracovnikovi je jiz zvéno i
dité¢/mladistvy. Preferujeme spolupraci s celym rodinnym systémem, nicméné, dokdzeme se
prizpusobit aktudlnim potfebam klientd. Pokud k ndm ale piichazi pouze jeden z rodica,
pozadujeme od n¢ho pisemné potvrzeni, ze si neni védom nesouhlasu neptitomného rodice
s navazanim spoluprace. Pokud spolupracujeme pouze s klientem 15+ (neni potieba souhlas
rodicli), pedagogem nebo samotnym rodicem, zveme ho rovnou na setkani s poradenskym

pracovnikem. Neni tak potieba absolvovat vstupni socialni vySetteni.

V prubéhu prvniho setkdni s poradenskym pracovnikem dochdzi k vzdjemnému seznameni a
spolecnému dojednéni vhodného zptisobu spoluprace a frekvence setkavani. Do 14 dnti od
prvni konzultace je tak vytvotren Individualni plan spoluprace, ktery podepisuje klient, osoba
odpovédna za vychovu a klicovy pracovnik a ke kterému se mohou do tfi dnll pisemné vyjadiit.
Toto vyjadieni nemusi mit vliv na zahdjeni realizace planu. Cile a zakdzky se mohou v pribéhu
spoluprace menit, stejné¢ jako kroky k jejich dosazeni, na to vzdy reagujeme po dohod¢ s
klientem.

Zprava o kazdém sezeni (datum, ¢as, jména ucastnikill, prib¢h konzultace) je zaznamenédna do
plné zabezpeceného systému Foster (se vzdalenym ulozistém dat), stejné jako veskeré
telefonaty, kontakty s dalSimi institucemi ¢i jejich zpravy, které se klienta tykaji. Jsou zde
ulozeny 1 vSechny zpravy vypracované pracovniky SVP. Pisemné dokumenty jsou bud’
naskenovany a ulozeny v systému nebo zaloZeny v papirové podobé v karté klienta. Karta
klienta obsahuje Dohodu o spolupraci, Individualni plan spoluprace, Anamnesticky dotaznik,
piipadné Souhlas s poskytovanim informaci dal$im institucim a veskeré dalsi dokumenty s péci
o klienta spojené. Se vSemi materidly je nakladano v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o
ochran¢ osobnich udajii a o zméné nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich predpist a jsou
uchovany dle zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. V pribéhu spoluprace

za n¢ odpovida kli¢ovy pracovnik, po ukonceni péce pak socialni pracovnice.

K ukondéeni spoluprace mize dojit z n€kolika divodi. Prvnim z nich je naplnéni zakazky
klienta/osoby odpovédné za vychovu, tedy dosazeni pfedem stanovenych cili. V nékterych
piipadech byva zadouci doporuceni jiného typu sluzby, pfipadné muze dojit k ukonceni
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spolupréce pro poruseni podminek SVP nebo nezajmu o sluzby stiediska ze strany klienta/osob
odpovédnych za vychovu. Z nasi strany je ukonceni iniciovano v ptipadé poruSeni dohody o
spolupraci. Po ukonceni spoluprace je vzdy vypracovana zavérefna zprava, kterou si klient
15+/0soba odpoveédna za vychovu mize vyzvednout osobné¢ v SVP, nebo si zvolit zaslani

postou ¢i datovou schrankou.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti ve stredisku

SVP v Jablonci nad Nisou je Skolské preventivné vychovné zatizeni, které nabizi vychovné
poradenstvi a terapeutickou pomoc détem, dospivajicim a mladym dospélym do 26 let véku (do
ukonceni ptipravy na budouci povolani) v narocnych zivotnich situacich, jejich rodinam,
osobam odpovédnym za vychovu, pedagogickym pracovnikiim a Skolam, a to vyhradné
ambulantni formou.

Spoluprace mezi pracovniky SVP a klienty je realizovana na zéklad¢ vzajemné dohody a fidi
se principy dobrovolnosti a diskrétnosti (s vyjimkou soudné natizenych programi). Vhodnou
formu spoluprace a frekvenci setkani volime v souladu se zavéry diagnostiky, popi. odborného
vySetieni a pfanim klienta a jeho rodiny.

Nasim cilem je aktivizace vlastnich zdrojt klientli a jejich rodin k feSeni narocnych situaci tak,
aby dokazali obtize samostatn¢ zvladat ve svém prostfedi. Nase klienty se snazime inspirovat
v hledani dalSich moZnosti feSeni obtiznych situaci, nabizime jim porozuméni a pohled z
vngjsku.

Velké pozornost je vénovana rodinnému prostiedi klienta, aktivni spolupraci s jeho pecujicimi
osobami a dal§imi subjekty, které Zivot klienta ovliviuji a formuji (Skola, mimoskolni aktivity,
PPP, OSPOD, soud, 1¢ékati atd.).

Zatizeni funguje pro klienty s dlouhodobégj$imi obtizemi, ale poskytuje podporu a preventivné
vychovnou péci i rodinam, kde se obtize vyskytuji teprve kratkodobé, a je tak mozné nastartovat
potfebnou zménu rychle. V ptipad¢ akutni potieby poskytujeme jednotliveim i1 rodinam
krizovou intervenci.

Dale ve stiedisku nabizime metodickou pomoc ucitelim a dal§im pedagogickym pracovnikim,
a to zejména v oblasti vychovného poradenstvi tykajiciho se jednotlivet i tfidnich skupin, volby

vhodnych postupti feseni aktudlnich ¢ dlouhodobych obtizi. Skolam v regionu, vzhledem
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k dobré dostupnosti jiz osvéd¢enych a kvalitnich programii jinych instituci, nenabizime
programy prevence ani intervencni programy pro tiidni kolektivy.
Organizujeme vzdélavani pedagogl, socialnich pracovniki a dalSich odbornikii v kurzu

Trauma respektujici pfistup jako feseni narocného chovani déti.
Poskytované sluzby:

e Individudlni ¢innost s klientem (poradenstvi a terapie, komplexni a indikovana
vySetieni)

e Skupinova ¢innost s klientem (vrstevnické skupina)

e Sluzby zakonnym zastupciim (individuélni ¢innost, prace s rodinnym systémem)

e Sluzby pedagogiim (metodicka ¢innost, piednasky, seminafe apod.)

e Krizova intervence (podpora pro klienty a rodiny v akutni, ndrocné nebo stresové

situaci, po prozitych traumatech, ndhlych ne¢ekanych zménach apod.)

Organizace diagnostickych ¢innosti

Diagnosticka cCinnost je ve stfedisku provadéna predevSim jako sluzba zaméfena na
rozpoznavani podstatnych rysti osobnosti klienta, zjisténi jeho potieb a problémi. Byva
uskuteciiovana v ramci komplexniho vySetfeni v oddélenim ambulantnim. Nedilnou soucasti

diagnostickych sluzeb je 1 socidlni diagnostika.

Organizace preventivné vychovnvch ¢innosti

Jednotlivé programy SVP zahrnuji vSechny vzdélavaci Cinnosti zaméiené na piedchdzeni
poruch chovani nebo jejich napravu a socidln¢ rehabilitacni ¢innost. Pedagogicti pracovnici —
vedouci stfediska, specialni pedagogové — etopedi, zpracovavaji za Gcasti klienta individualni
vychovny plan, zaméteny na jeho specifické potieby a individualni cile. Individuélni plan je v

pravidelnych intervalech revidovan.

Organizace poradenskvych ¢innosti

Ambulantni odd¢€leni stfediska poskytuje klientiim, jez se ocitli v obtizné Zivotni situaci, kterou
nejsou schopni sami vyftesit, podporu formou intervence — i anonymni — piimo ve stfedisku
nebo telefonicky. Cilem stfediska je vytvafet podminky pro ptfedchazeni vzniku nebo
prohlubovani rizikovych jevi u klientd. Sluzby stediska jsou poskytovany v takovém rozsahu,
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aby byl zajistén maximalni individudlni pfistup ke klientim, proto jsou nabizeny i terénni
sluzby, zpravidla ve skolnim prosttedi klienta, pfipadné v jinych institucich, se kterymi piichazi
klient do styku. Poradenska Cinnost je zamétend na piedchazeni vzniku socialné patologickych
jevi, na feSeni problému vzniklych v disledku poruch chovani klienta a nezadoucich vlivi,
dale pak na podporu pfi zaclenovani klienta do spolec¢nosti. Stiedisko dale poskytuje komplexni
pomoc détem a rodictim, ktefi se akutné ¢i dlouhodob¢ potykaji se vztahovymi, vychovnymi,
Skolnimi problémy, nebo se ocitli v slozité zivotni situaci, a nedafi se jim tuto situaci samostatné
fesit. Rozsah ¢innosti zahrnuje individuélni a rodinné konzultace, skupinovou préci s klienty, v
ramci spolupréce se Skolami — odborné konzultace s pedagogy, vychovnymi poradci, metodiky

prevence a Skolnimi psychology.

Organizace prevence socialné patologickych jeva

Organizace prevence socialné patologickych jevii je realizovana formou individuélnich

konzultaci.

4. Prava a povinnosti klienti

Préva a povinnosti klienti (podminky spoluprace) jsou uvedeny v Dohodé o spolupraci, s niz
jsou klienti nebo osoby odpovédné za vychovu seznameni pii vstupnim anamnestickém setkani

se socialni pracovnici. Podepsanim Dohody o spoluprici s témito skute¢nostmi souhlasi.
Klient (osoba odpovédna za vychovu) ma pravo:

e na bezplatnost poskytovanych sluzeb

e spolupraci s SVP Jablonec nad Nisou kdykoliv ukoncit

e podilet se na feSeni obtizi (forma, zpisob, metody spoluprace a frekvence setkani)

e na duvérnost setkani a na ochranu osobnich a citlivych udaja

e nahliZet do vedené dokumentace

e vyjadfovat se k pribéznym a zavéreCnym zpravam a doporucenim SVP

e piipominkovat praci odbornych pracovnikii vedoucimu SVP nebo fediteli SVP a DDU

Liberec
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e v piipad¢ poruseni pravidel spoluprace ¢i jinych zdkonnych povinnosti podat stiznost
vedouci SVP, fediteli DDU Liberec nebo zfizovateli (MSMT, Karmelitska 529/5, 118
12, Praha 1)

Klient (osoba odpovédna za vychovu) ma povinnost:

e aktivné se ucastnit konzultaci, spolupracovat na feseni potizi, plnit domluvené ukoly a
doporuceni

e na domluvena setkani dochédzet v€as nebo se pfedem omluvit

e udrzovat platné kontakty

e neposkozovat majetek SVP, udrzovat Cistotu a potaddek v prostorach zatizeni

e dodrzovat zésady slusného chovani

e dodrzovat pokyny pracovniki SVP k ochrané bezpecnosti zdravi

e na setkdni dochazet ve stavu neovlivnéném uzitim psychoaktivnich latek nebo alkoholu

5. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi
Epidemiologicka opati'eni

e Vedouci SVP organizatné¢ zabezpeCuje splnéni hygienickych pozadavki, aby se
cilenymi preventivnimi opatienimi co nejucinngji pfedchazelo vzniku nakazlivych
nemoci a epidemii. Pracovnici stiediska v ramci poskytované péce zabezpecuji ochranu
zdravi klientd a podavaji jim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

e Sklienty, ktefi vykazuji zndmky akutniho onemocnéni, nebude domluvené setkani

realizovano a bude jim poskytnut ndhradni termin.
Postup pti urazech klienti

e Utrpi-li klient Uraz, postupuji pracovnici stiediska tak, aby mu byla co nejrychleji a

nejefektivnéji poskytnuta prvni pomoc a nasledna 1€ékatska péce. U nezletilych klienta
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pracovnici bezprostiedné informuji zdkonného zéstupce ditéte/osoby odpoveédné za
vychovu, u vaznéjSich urazii nejprve piivolaji rychlou zdravotni pomoc a rodice
informuji, jakmile to situace dovoli. V piipad¢ smrtelnych trazii podava vedouci
stiediska okamzité zpravu zdkonnym zastupcim, OSPOD, pfislusnému inspektoratu
bezpednosti prace, Policii CR, zfizovateli a piislusné zdravotni pojistovné a fediteli

DDU Liberec.

Postup pri intoxikaci klienta

V piipadé odivodnéného podezieni na intoxikaci klienta alkoholem nebo jinymi
navykovymi latkami nebude konzultace uskutecnéna. Pokud je intoxikovanym nezletilé
dité bez doprovodu osoby odpovédné za vychovu, pracovnik SVP jej o situaci informuje
a po jeho pfichodu mu dité ptedd. V zavaznych ptipadech miize byt pfivolana rychla

zdravotnickd pomoc.

Postup pri ohrozujicim chovani klienta

V ptipadé, ze se klient ¢i jeho doprovod chova nepiiméiené a ohrozuje zdravi nebo zivot
svij ¢i jiné osoby, je pracovnikem SVP pozadéan, aby opustil prostory stfediska, v
nezbytné nutnych ptipadech muaze byt pfivolana zachranna sluzba ¢i policie. Pokud
situaci neni pfitomna osoba odpovédna za vychovu, je bezprostfedné informovana a

pozadana, aby si dit¢ co nejdiive vyzvedla.

Zavérecna ustanoveni

Vnitini fad vychdzi z vyhlasky ¢. 458/2005, kterou se upravuji podrobnosti o organizaci
vychovné vzdélavaci pée ve stiediscich vychovné péce.

Vnitini fad je zavaznym dokumentem stfediska. VSichni pracovnici, klienti, jejich
zékonni zastupci/osoby odpovédné za vychovu a ndvstévnici stfediska jsou povinni se
s nim seznamit a respektovat ho.

Vnitini fad je ulozZen u vedouci stfediska a feditele Détského diagnostického ustavu,
stiediska vychovné péce a zakladni Skoly, Liberec. Jeho kopie je k dispozici na
webovych strankach a v ¢ekéarné strediska.

Vnitini fad SVP Jablonec nad Nisou nabyva platnosti dnem 2. 9. 2024.
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7. Prilohy k vnitfnimu Fadu Strediska vychovné péce Jablonec nad Nisou
e Piiloha 1 - Dohoda o spolupraci

e Ptiloha 2 - Individualni plan spoluprace

e Piiloha 3 - Dotaznik pro MS

e Piiloha 4 - Dotaznik pro ZS

e Piiloha 5 - Souhlas s poskytnutim tidajii o spolupraci s dal§imi institucemi

e Priloha 6 - Kodex etiky zaméstnancti
V Jablonci nad Nisou dne 2. 9. 2024

Vypracovala: Mgr. Kristyna Zahorova, vedouci Stfediska vychovné péce Jablonec nad Nisou

Schvalil: Mgr. et Be. Vladimir Brebta, feditel Détského diagnostického ustavu, strediska

vychovné péce a zakladni skoly, Liberec
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Priloha 1

DOHODA O SPOLUPRACI
mezi

STREDISKEM VYCHOVNE PECE JABLONEC NAD NISOU

Klientem: nar.:

bytem: tel. kontakt:

Podminky spoluprace:

SVP Jablonec nad Nisou je Skolské ambulantni zafizeni poskytujici sluzby détem,
dospivajicim a jejich rodindm. Poskytuje poradenské, terapeutické a diagnostické
sluzby, které probihaji na zédklad¢ dohody mezi klientem a jeho rodinou a klicovym
pracovnikem formou individualnich, rodinnych nebo skupinovych setkani. Spoluprace
je zalozena na oboustranné dohod¢, klienti i pracovnici SVP mohou spolupraci po
dohod¢ kdykoliv ukoncit.

Individualni a rodinné sezeni trva zpravidla 50 minut, prvni (vstupni) konzultace 60
minut, cas maze byt po dohodé upraven. V ptipadé indikovanych odbornych vySetfeni
bude délka trvani vzdy upiesnéna dle konkrétniho vySetteni.

Frekvence setkani je zpravidla nastavena dle oboustranné dohody.

Klienti i pracovnici na domluvena setkdni dochézi v¢as. V ptipad¢€ opozdéni ze strany
klientd se ¢as sezeni neprodluzuje.

V ptipad¢, Ze se klienti nemohou na domluveny termin dostavit, omluvi se telefonicky,
SMS zpravou, emailem nebo osobn¢ jesté pied zaCatkem sezeni. Pokud nas nekontaktuji
do nasledujicich 30 dnii, povazuje se spoluprace za ukoncenou. V ptipad¢, ze klienti po
posledni zrusené konzultaci nepozadaji o novy termin do nasledujicich 30 dnti, povazuje

se spoluprace rovnéz za ukoncenou, nedomluvi-li se klient s pracovnikem SVP jinak.
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Pokud se klienti dopFedu neomluvi z konzultace dvakrat po sob¢, bude spoluprace
ukoncena z nasi strany a o novy termin bude mozné pozadat po 3 mésicich.

e Kilienti se setkdni aktivné ucastni, spolupracuji na feSeni, plni domluvené ukoly a
doporuceni.

e Kilienti udrzuji aktudlni a platné kontakty. V opa¢ném piipadé nemlizeme garantovat
vcasné informace o pfipadnych zménéch setkani.

e Na zaklad¢ zadosti klienta mize SVP poskytnout tyto zpravy: Potvrzeni o zacatku
spoluprace, Pribéznou zpravu o spolupraci (nejdiive po tiech setkdnich). Zavérecna
zprava bude v ptipad¢ dlouhodobé spoluprace klientovi pfedana po jejim ukonceni.

e Veskeré¢ informace sdélené v pribéhu sezeni jsou divérné a nebudou poskytovany
tretim osobdm bez pfedchoziho souhlasu klientll. Ze sezeni neni Zzadnou ze stran
pofizovan zaznam, pokud neni pfedem domluveno jinak. Tento bod je zdvazny pro obé
strany a vztahuje se i1 na veskery telefonicky kontakt.

e Zavazek mlcenlivosti se nevztahuje na predavani informaci v odborném tymu SVP a na
supervize. Supervizor je povazovan za ¢lena tymu a podléha zdvazku mlcenlivosti.
Zakonem jsou dale stanoveny vyjimky v podavani informaci pro Policii Ceské
republiky, soudy a Organy socialné€ pravni ochrany déti.

e Dokumentace o klientech je vedena 1 v elektronické podobé v plné zabezpeceném
sytému FOSTER se vzdalenym tlozistém dat.

e Veskeré sluzby jsou poskytovany zdarma a v piipadé nespokojenosti 1ze na jejich
prabéh podat stiznost.

Cile, na kterych se klicovy pracovnik s klienty domlouva, jsou zaznamenany v Individualnim
vychovném planu (IVP), ktery je soucasti dokumentace. Klienti se na tomto planu podileji a

s jeho podobou jsou seznameni, stejné tak s ptipadnymi zménami.

Klienti: souhlasi/ nesouhlasi s navazanim kontaktu se Skolou
souhlasi / nesouhlasi s navazanim kontaktu s OSPOD
souhlasi / nesouhlasi s poskytnutim zprav ze spoluprace

s dalSimi institucemi:
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Tento souhlas miize byt na zaklade zadosti klientu kdykoliv zrusen

Zavérefnou zpravu si po ukonceni spoluprace:

O osobné vyzvednu v SVP Jablonec nad Nisou

O pfeji zaslat poStou na uvedenou adresu

O preji zaslat prostfednictvim datové schranky

Klienti souhlasi se zpracovanim osobnich a citlivych tidaji za acelem vedeni

dokumentace.

Se sverenymi informacemi bude nakladano v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju a o zmené nékterych zakonii, ve znéni pozdejsich predpisu. VeSkeré udaje a

informace budou uchovany dle zdakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

V Jablonci nad Nisou, dne:

jméno a piijmeni osoby jméno a piijmeni osoby
odpovédné za vychovu odpovédné za vychovu
podpis podpis

podpis klicového pracovnika SVP

Détsky diagnosticky tstav, stfedisko vychovné péce a zakladni Skola, Liberec IC: 46748083
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Priloha 2

INDIVIDUALNI PLAN SPOLUPRACE

Jméno a pfijmeni klienta:
Jméno a pfijmeni zakonného zastupce:

Jméno a pfijmeni klicového pracovnika:

Duvod Zadosti:

Cil spoluprace osoby odpovédné za vychovu (= zakazka):

Cil klienta (Ceho chce klient dosahnout = zakazka):

PLAN SPOLUPRACE
Péce bude zamérena na:
e Rodinné prostiedi a vztahy
e Skolu a vzdélavani
e Socidlni vztahy a vazby
e Jiné oblasti

Péce bude probihat formou:
e Individualnich setkani
e Rodinnych setkani
e Skupinovych setkani

Swetanova 66, 466 01 Jablonec n. N.
710108 849 infoesipjbe.cz

www.svmbc.a

Individudlini vychovny pldn (IVP) i jeho pfipadné zmény jsou soucdsti osobni dokumentace, kterd obsahuje i dalsi osobni udaje

klienta. Klient i jeho zdkonni zdstupci jsou s IVP sezndmeni (potvrdi podpisem) a mohou se k nému do tii dni pisemné vyjadrit.
Toto vyjadreni nemusi mit vliv na zahdjeni realizace pldnu (§3 odst. 5 vyhldsky ¢. 458/2005 Sb.)

S vypracovanym IVP: souhlasim / nesouhlasim

V Jablonci nad Nisou, dne:

klient zakonny zastupce

Détsky diagnosticky tstav, stfedisko vychovné péce a zakladni Skola, Liberec
460 01 Liberec, U Opatrovny 3
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Priloha 3

DOTAZNiIK PRO MATERSKOU SKOLU

Vazeni pedagogové,

dovolujeme si Vas touto cestou pozadat o spolupraci. Prosime pedagoga, ktery je s ditétem v nejblizsim
kontaktu o vyplnéni tohoto dotazniku, ktery ndm pomaha ziskat presnéjsi informace o chovani ditéte
ve Skolnim prostredi. Na otazky, prosim, odpovidejte co nejpresnéji, odpovédi nemusi byt jen strucné
nebo heslovité. Pokud ndm budete chtit sdélit i dalsi informace, vyuZijte posledniho bodu dotazniku,

budeme radi. Znéni otazek, prosim, neprepisujte ani nemazte jejich c¢asti.

Vyplnény dotaznik mlzZete odeslat datovou schrankou, postou na adresu v hlaviéce dotazniku nebo

mailem nasi socidlni pracovnici (socialka@svpjbc.cz).

Nazev Skoly:

Jméno ditéte:

Trida a rok Skolni dochazky:

Jméno ucitele: Kontakt:

Zmény skoly (pokud byly, vypiste, prosim, adresy a ¢asova obdobi):

1. Jaké jsou schopnosti a osobnostni rysy ditéte? (naddni, vnimavost, pozornost, predstavivost,

intelekt, zptisob mysleni, aktivita, volni a citové vlastnosti):

Détsky diagnosticky tstav, stfedisko vychovné péce a zakladni Skola, Liberec IC: 46748083
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V ¢em je dité dobré, v jakych oblastech vynika?

Jsou s ditétem ve skole a v prlibéhu dne néjaké obtize? Napf. v chovani, v kontaktu
s dospélymi ¢i vrstevniky, hygienickych navycich, afektivité. Pokud ano, vypiste, prosim, co

nejpodrobnéji.

Popiste prosim spolupraci s rodinou ditéte

Pokud ma dité néjaké potize, v ¢em vidite jejich pricinu?

Jaké ma zak postaveni mezi vrstevniky?

Détsky diagnosticky tstav, stfedisko vychovné péce a zakladni Skola, Liberec IC: 46748083
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7. Zaznamenali jste u ditéte zvySenou nemocnost ¢i opakované urazy? Jaké?

8. Jiné dulezité informace nebo postiehy:

Dotaznik vyplnil/a dne: podpis:

Dékujeme za spoluprdci.

Détsky diagnosticky tstav, stfedisko vychovné péce a zakladni Skola, Liberec IC: 46748083
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Priloha 4
DOTAZNIK PRO SKOLU

Vazeni pedagogové,

dovolujeme si Vas touto cestou pozadat o spolupraci. Prosime tfidniho ucitele, vychovného poradce
nebo metodika prevence o vyplnéni tohoto dotazniku, ktery ndm pomaha ziskat presnéjsi informace o
chovani ditéte ve Skolnim prostredi. Na otazky, prosim, odpovidejte co nejpfesnéji, odpovédi nemusi
byt jen stru¢né nebo heslovité. Pokud nam budete chtit sdélit i dalsi informace, vyuZijte posledniho

bodu dotazniku, budeme radi. Znéni otazek, prosim, neprepisujte ani nemazte jejich ¢asti.

Vyplnény dotaznik mlzZete odeslat datovou schrankou, postou na adresu v hlavi¢ce dotazniku nebo

mailem nasi socidlni pracovnici (socialka@svpjbc.cz).

Nazev Skoly:

Jméno zaka: Datum narozeni:
Trida a rok skolni dochazky: Opakoval/a t¥idu:
Jméno tfidniho ucitele: Kontakt:

Zmény skoly (pokud byly, vypiste, prosim, adresy a casova obdobi):

1. Jaké jsou schopnosti a osobnostni rysy Zaka? (naddni, vnimavost, pozornost, predstavivost,
intelekt, zplGsob mysleni, aktivita, volni a citové vlastnosti):

2. Vcem je zak dobry, v jakych oblastech vynika?

3. Jsou se zakem ve skole a v pribéhu vyucovani néjaké obtize? Napr. v chovani, pripravé na
vyucovani, zapominani, prospéchu, v kontaktu s dospélymi ¢i vrstevniky. Pokud ano, vypiste,
prosim, co nejpodrobnéji.

4. Dopustil se Zak prestupkt proti Skolnimu radu? Jakych?

5. Jaké vychovné metody jste jiz pouZili a s jakym vysledkem?

6. Jakd jsou Vase ocekavani, co by se u ditéte mélo zménit?

Détsky diagnosticky tstav, stfedisko vychovné péce a zakladni Skola, Liberec IC: 46748083
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7. V ¢em vidite pficiny jeho potizi?

8. Jaké ma zak postaveni mezi vrstevniky?

9. Byly u Zaka diagnostikovany poruchy uceni (kdy, jaké, byl integrovan)?
10. Jak rodina spolupracuje se skolou?

11. Jiné dlleZité informace nebo postrehy:

Dotaznik vyplnil/a dne: podpis:

Dékujeme za spolupraci.
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SOUHLAS S POSKYTNUTIM UDAJU O SPOLUPRACI S DALSIMI INSTITUCEMI

Jméno klienta:
Bytem:

Zakonny zastupce:

Souhlasim s poskytnutim

SVP Jablonec nad Nisou

zprav

a

a

nar.

informaci  souvisejicich s péci

V Jablonci nad Nisou, dne:

Podpis zakonného zastupce:

Podpis pracovnika SVP:

Détsky diagnosticky ustav, stiedisko vychovné péce a zakladni skola, Liberec

460 01 Liberec, U Opatrovny 3
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Priloha 6

Kodex etiky zaméstnanci Détského diagnostického tstavu, stiediska vychovné péce a

zakladni Skoly, Liberec

Preambule

Zakladnimi hodnotami, které ma kazdy zaméstnanec statni prispévkové organizace Détského
diagnostického ustavu, stfediska vychovné péce a zékladni Skoly, Liberec ctit a vytvaret tak
zaklad pro vybudovani a udrZeni divéry vefejnosti, jsou dodrzovani zakonnosti, kvalita,
odpovédnost, osobni pfistup, tymova prace a rovny piistup ke vSem fyzickym i pravnickym
osobam.

Ugelem je vymezeni a podpora zadoucich standardii v chovani a jednani zaméstnance ve vztahu
k détem, klientim, spolupracovnikiim organizace i k vefejnosti, zajiSténi dobrého jména
organizace a détem a klientim vytvoieni co nejkvalitnéjStho zazemi pro jejich rozvoj a

vzdélavani.

Clanek 1

Zakladni ustanoveni

Eticky kodex je souborem pravidel, ktera dopliuji zdkonné normy a jiné pravni piedpisy.
Zaméstnanci jej pfijimaji jako mordlni zavazek upravujici postoje, chovani a jednani vSech
zamé&stnancll vici vefejnosti, partnerim, zaméstnavateli a vici détem a klientim, jejich
zékonnym zastupctim, spolupracovniktim.

Zaméstnanec vykonava svou praci ve shodé s Ustavou CR, zakony a dal§imi pravnimi piedpisy
a zaroven Cini vSe nezbytné pro to, aby jednal v souladu s ustanovenimi Kodexu. Usiluje o
otevieny a hodnoty respektujici styl s cilem vytvéret stabilni, bezpe¢né a piijemné prostiedi
organizace, ve kterém je hlavnim tkolem vychova a vzdélavani déti s nafizenou ustavni a

ochrannou vychovou a preventivni péce vénovana klientim.

Clanek 2

Profesionalita a nestrannost

Zamgéstnanec svou ¢innosti slouzi verejnosti a je povinen své povolani vykondvat svédomitg,
na vysoké odborné urovni a s vyuzitim svych dosavadnich odbornych zkuSenosti a znalosti, s

w7 4

nejvyssi mirou slusnosti, ochoty, porozuméni a bez jakychkoliv pfedsudki.
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Zaméstnanec své odborné znalosti soustavné prohlubuje dal$im vzdélavanim a dba na pozitivni
rozvoj své osobnosti.

Zamgéstnanec jedna korektné se spolupracovniky, se zaméstnanci jinych ufadi a instituci
vetejné spravy, s dalSimi fyzickymi i pravnickymi osobami.

Rozhodnuti, kterd je zaméstnanec opravnén vydavat, Cini objektivné, na zdklad¢ zjiSténé
skutkové podstaty, piihlizi pouze k pravné relevantnim skuteCnostem a rozhoduje bez
zbytecnych prutahi.

Zameéstnanec nejedna svévolné, mimo rozsah svych pravomoci. Jeho jednani nesmi smétovat
k ujmé jakékoliv osoby, skupiny osob nebo orgénu ¢i slozky pravnické osoby. Ve Skole,
Skolském zafizeni prosazuje prava a opravnéné zajmy déti a klientl svéfenych do plného
piimého zaopatteni, podporuje spolupraci se zakonnymi zastupci a institucemi socidlni péce.
Zameéstnanec je moraln¢ bezihonny a je si védom skutecnosti, ze jeho jednéni je vzorem pro
zaky a klienty organizace (Skolského zafizeni, Skoly).

Zamgéstnanec neupiednostituje zadného zaka a klienta, pfistupuje k nim se stejnou péci a
aplikuje k nim rovny pfistup. Nesmi zneuzit svého postaveni vii¢i détem a klientim ani k jeho
zakonnym zastupcliim.

Zaméstnanec nesmi feSit vnitini zalezitosti (organizacni, pracovné pravni a obdobné) pied
détmi, klienty, jejich zdkonnymi zastupci €i jinymi nezucastnénymi osobami.

Zamgéstnanec vystupuje vuci fyzickym i pravnickym osobdm objektivné, nesmi preferovat
osobni ¢i skupinové zajmy ani se nesmi nechat ovlivnit osobnimi pozitivnimi ¢i negativnimi
vztahy ke konkrétni osob¢ nebo osobam.

Zamgéstnanec vyfizuje pracovni zalezitosti osobn¢é, bez zbytecCnych pritaht a v zédkonem
stanovenych lhiitdch. Pti plnéni svych povinnosti si pocCina tak, aby ostatnim ucastnikiim
nevznikaly zbyte¢né vydaje ¢i naklady.

Zaméstnanec poskytuje pii plnéni svych ukoll informace pravdivé a uplné. Informace o
¢innosti organizace a dalsi informace pro vetejnost poskytuje pouze zaméstnanec, ktery je k

tomu urcen.
Clanek 3

Sti‘et zajmi
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Zaméstnanec svym jedndnim pfedchdzi situacim, které by bylo mozné povazovat za stfet zajmu.
Nesmi pfipustit, aby byl vystaven podezieni nebo mozného stietu jeho soukromého zgjmu v
souvislosti s vykonem zastavané pracovni pozice ve Skole, Skolském zafizeni. Soukromy zajem
zahrnuje jakoukoliv vyhodu pro zaméstnance, jeho rodinu, blizké a ptibuzné osoby, pravnické
nebo fyzické osoby, se kterymi mél nebo mé pracovni, obchodni nebo politické vztahy.
Zamgéstnanec nesmi ohrozit zajem déti, klienti, zaméstnancli a ostatnich fyzickych nebo
pravnickych osob tim, Ze se bude odvolavat na svou pracovni pozici a kontakty z ni vyplyvajici,
které nesouviseji s plnénim jeho pracovnich povinnosti a tkontl z této pozice plynoucich.
Zameéstnanec se neucastni zadné Cinnosti, kterd se neslucuje s fadnym vykonem jeho
pracovnich povinnosti nebo tento vykon omezuje.

Pokud si neni zaméstnanec jist, zda jde o ¢innost slucitelnou s jeho podilem na vykonu vetejné

spravy, projedna zalezitost se svym nadfizenym.

Clanek 4

Politicka nebo verejna ¢innost

Zaméstnanec jednd pii vykonu své pozice ve Skole nebo Skolském zafizeni politicky
nestrannym zpusobem.

Zamgéstnanec nebude vykonévat takovou politickou nebo vefejnou ¢innost, kterda by mohla
narusit diivéru vetejnosti 1 spolupracovniki v jeho schopnost nestranné vykonavat své sluzebni
povinnosti. Pfi vykonu funkce si pocina tak, aby jeho chovani a vystupovani pfispivalo k dobré

povesti skoly, Skolského zatizeni.

Clanek 5

Dary a jiné nabidky

Zaméstnanec nevyzaduje ani nepiijima dary, sluhy, laskavosti, ani zddna jina zvyhodnéni pro
sebe nebo jinou osobu, kterd by mohla ovlivnit nebo zdanlivé ovlivnit plnéni jeho tkold,
rozhodovani ve véci, narusit profesiondlni pfistup k véci, nebo ktera by bylo mozno povazovat
za odménu za praci, kterd je jeho povinnosti. Dary a vyhody poskytované zaméstnanci
zaméstnavatelem nejsou timto ustanovenim dotceny, pokud jsou v souladu s platnymi pravnimi

normami.
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Zaméstnanec nesmi pfipustit, aby se v souvislosti se svym zaméstnanim dostal do postaveni,
ve kterém je nebo by se citil byt zavazan oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej Cini
pristupnym nepatfi¢nému vlivu jinych osob.

Zaméstnanec nesmi udrzovat a navazovat vztahy vzajemné zavislosti a nepatfiéné¢ho vlivu
jinych osob, kterymi by byla nebo mohla byt ohroZena jeho nestrannost pii vykonu prace.
Pokud je zaméstnanci v souvislosti s jeho zaméstnanim ve Skole, Skolském zafizeni, nabidnuta
jakékoli neopravnéna vyhoda, odmitne ji a o nabidnuté vyhod¢ informuje neprodlené svého
nadfizeného.

Zameéstnanec se v soukromém Zzivoté vyhyba takovym ¢innostem, chovani a jednani, které¢ by
mohlo snizit davéru v organizaci v oCich vefejnosti, nebo dokonce zavdat pticinu k vydirani

zamestnance v dusledku jeho jednani v rozporu s pravnimi predpisy nebo etickymi normami.

Clanek 6

Zneuziti uredniho postaveni

Zamgéstnanec nevyuziva vyhody vyplyvajici z jeho postaveni, ani informace ziskané pii vykonu
svych pracovnich povinnosti pro svij soukromy zajem. Je jeho povinnosti vyhnout se
konfliktim z4jmu i1 pfedchazet takovym situacim, které mohou podezieni z konfliktu zajmt
vyvolat.

Zamg¢stnanec nenabizi ani neposkytuje Zzadnou vyhodu jakymkoliv zpiisobem spojenou s jeho
postavenim ve $kole, Skolském zatizeni, pokud to zdkon neumoziuje.

Zaméstnanec neuvadi védomé v omyl ani vetejnost ani ostatni zaméstnance ve Skole, Skolském
zafizeni.

S informacemi ziskanymi pfi vykonu svych pracovnich povinnosti zaméstnanec naklada s
potiebnou divérnosti a poskytuje jim pfisluSnou ochranu. Ptihlizi pfitom nalezité k pravu

vefejnosti na piistup k informacim v rozsahu daném pfislusnymi zékony.

Clanek 7

Oznameni nepripustné ¢innosti

Zaméstnanec vynaklada veskeré usili, aby zajistil maximalné efektivni a ekonomické
spravovani a vyuzivani finanénich zdroju, zafizeni a sluzeb, které¢ mu byly svéfeny. V ptipadé,

ze zjisti ztratu nebo jmu na majetku ve statnim vlastnictvi nebo na majetku ve vlastnictvi
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uzemnich samospravnych celkll (tj. v organizaci, Skole, skolském zafizeni), podvodné ¢i
korup¢ni jednani, oznami tuto skute¢nost nadfizenému vedoucimu zameéstnanci, poptipade
piislusnému organu ¢innému v trestnim fizeni.

V piipadé, Ze je zaméstnanec pozadan, aby jednal v rozporu s pravni Gpravou, nebo zptisobem,
ktery predstavuje moznost zneuziti ufedni moci, odmitne takové jedndni a oznami tuto

skute¢nost svému nadfizenému.

Clanek 8

Miéenlivost

Zamgéstnanec je povinen zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédél v
souvislosti s plnénim svych pracovnich povinnosti a které by mohly ohrozit nebo poskodit
¢innost zamé&stnavatele.

Zaméstnanec je povinen zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozveédél v
souvislosti s plnénim svych pracovnich povinnosti, zejména o osobnich, pracovnich a
majetkovych udajich jinych osob fyzickych i pravnickych, pokud neni této povinnosti zprostén

v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

Clanek 9

Uplatnitelnost a vymahatelnost

Eticky kodex navazuje na zékladni prava a povinnosti zaméstnanct a vedoucich zaméstnanct
uvedené v zakoné €. 262/2006 Sb. zédkonik prace, v pracovnim fadu, vnitinim fadu a v dalsich
internich dokumentech organu vetejné spravy, skoly, Skolského zatizeni.

Zasadni a prokazatelné poruSeni tohoto kodexu bude posuzovano jako poruseni pracovnich
povinnosti dle pfislusnych ustanoveni zakona ¢. 262/2006 Sb. zdkonik prace ve znéni

pozd¢jsich predpist.

Clanek 10

Zavérecna ustanoveni

Zaméstnanec 1 zaméstnavatel dodrzuji stanovené etické zasady, aktivnim pfistupem podporuji
tyto etické zasady a podili se na vytvareni protikorup&niho prostredi. Jsou si védomi, Ze i selhani

jedince ma vyznamny dopad na organizaci jako celek.
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Poukéze-li zaméstnanec Skoly, Skolského zatizeni opravnéné na chovéni, odporujici tomuto
etickému kodexu, nesmi mit toto jeho jednani negativni disledky v oblasti jeho pracovné

pravniho vztahu.

S etickym kodexem byli prokazatelné seznameni vSichni zaméstnanci organizace.

Platnost etického kodexu od: 1. zafi 2016

Ucinnost etického kodexu od: 1. zai 2016

V Liberci dne 1. zafi 2016
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